桂林洋校区周转房调整方案（征求意见稿）
为了进一步提高周转房的使用效率，最大限度发挥周转房的周转
功能作用，更好地为教学、科研服务，特制定桂林洋校区周转房调整方案，具体如下。
1、 周转房房源情况
本次调整安排的房源共有51套，其中大房（2房2厅）43套（1幢2套，2幢41幢），小房（1房1厅）8套（1幢4套，2 幢4套）。本次拟调整使用房源中，47套（43个大房4个小房）原已作为周转房安排给教职工使用， 4套（小房）尚空置。现拟将收回原已安排的47套，加上4套空置房，重新调整安排。计划用11套大房、8套小房作临时床位房源，其它作固定床位房源。大房每套房有2间房，设4个床位。小房每套房有1间房，设2个床位。
二、重新调整使用方法

按招待所经营管理方式，根据教职工入住需求，按床位安排入住。
三、重新调整原则

1、 一周有三天以上时间（指一天中上午、下午、晚上三个时
间段里，其中两个时间段）在该校区上课的教学人员或因工作需要到桂林洋校区工作的相关单位行政人员，安排固定床位；

2、 一周有三天以下时间（全天上、下午均有课）在该校区上
课的教学人员，安排临时床位；
四、入住办理程序

1、 1、一周有三天以上时间（指一天中上午、下午、晚上三个
时间段里，其中两个时间段）在该校区上课的教学人员，各单位根据课程安排情况，向教务处提供拟入住周转房名单，经教务处核实后，报送后勤管理处，由后勤管理处依房源情况安排入住周转房，并落实到具体床位（固定）；
2、一周有三天以下时间（全天上、下午均有课）在该校区上课的教学人员，各单位根据课程安排情况，向教务处提供拟入住周转房名单，经教务处核实后，报送后勤管理处，由后勤管理处依房源情况安排入住周转房，并落实到具体床位（临时）；

3、因工作需要到桂林洋校区工作的相关单位行政人员，先由各单位提供具体人员名单，再由后勤管理处核实后，依房源情况安排入住周转房，安排固定床位；
五、住宿结算方式及住宿取费标准

固定床位不收取费用，临时床位按30元/3小时/位收取；费用由使用人所在单位承担，经学校财务处内转给后勤管理处； 
六、其它管理问题
凡租用周转房固定床位的人员，由其所在单位与后勤管理处签订《桂林洋周转房管理协议》，每学期签订一次。
每学期结束前二周，各单位提出下一学期拟入住周转房人员名单。属教学人员的，各单位根据下一学期课程安排情况，提出入住周转房名单，经教务处核实后，报送后勤管理处； 属行政人员的，各单位根据下一学期实际工作安排情况，提出入住周转房名单，并报送后勤管理处。后勤管理处在收回房源时，根据各单位下一周期实际入住周转房人员的具体情况，作出是否收回或保留的决定，凡前后二个学期均需入住周转房的人员，原安排房源可继续保留，否则，一律收回。后勤管理处按规定收回房源后，将于每学期结束前一周，作出下一周期入住周转房安排计划。
为了做好本学期周转房的调整安排工作，后勤管理处拟从即日起开始清房，各单位应在三日内提供本单位原已安排入住周转房的名单及本学期需要入住周转房名单，以便于后勤管理处做出安排计划。本方案拟从2016年11月份起开始实施。

后勤管理处

2016年11月18日
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